
 

 
 

 -Alle docenti e ai docenti di ogni ordine e grado  

 dell’Istituto Comprensivo “G. Troccoli” 

 

 -Al D.S.G.A.  

 Dott. Francesco De Felice 

 

 -Al personale ATA 

 

 -Atti/Sito web 

 

 

Oggetto: Attivazione del servizio richiesta permessi e comunicazione assenze del personale scolastico 

tramite il registro elettronico SPAGGIARI. 

 

 

 Con la presente si comunica alle SS. LL. che a far data da lunedì 17 aprile 2023 per inoltrare le richieste 

di assenza, permesso, aspettativa, ferie etc. sarà necessario utilizzare il registro elettronico SPAGGIARI.  

L’istanza perverrà direttamente all’Ufficio Personale che inoltrerà la richiesta al Dirigente Scolastico, 

successivamente, ove previsto, sulla area notifiche del registro elettronico sarà inviata comunicazione 

dell’avvenuta autorizzazione o del diniego del Dirigente.  

Si ricorda che l’Ufficio di Segreteria non sarà più autorizzato dopo il 17 aprile 2023 a ricevere domande in 

formato cartaceo.  

Si precisa altresì che le comunicazioni informali delle richieste di permesso o assenza, per quanto consentite e 

funzionali alla circolazione delle informazioni, non assolvono all’obbligo di comunicazione istituzionale che 

viene ottemperato esclusivamente rapportandosi con gli Uffici di Segreteria nei tempi previsti ed inoltrando la 

richiesta attraverso il registro elettronico SPAGGIARI. 

Si ribadisce dunque che alla comunicazione telefonica dovrà sempre seguire la richiesta ufficiale attraverso il 

registro elettronico. 

 

In caso di difficoltà nell’attuazione delle procedure si potrà consultare il tutorial messo a disposizione 

cliccando al seguente link: https://youtu.be/jkaM_M3ztcQ 

 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

    Prof. MICHELE MARZANA  
        Firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse  
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