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Prot. n. 2554 A.39.d                                                                       Lauropoli, 07/11/2018   
 

Ai sig.ri DOCENTI  
dell’Istituto Comprensivo 

SEDE 
 

OGGETTO:  modalità consegna documentazione didattica: piani di lavoro 
educativo didattici, PEI e PDP.  

 

Si riportano di seguito le modalità organizzative di consegna dei piani di 

lavoro educativo didattici da effettuarsi entro e non oltre il 30 novembre 2018 ai 

docenti referenti, tenendo conto del seguente schema: 

 
Scuola dell’Infanzia:   

 consegna del PEI in formato cartaceo, (firmato dai docenti, dai genitori e 
dagli operatori dei servizi socio sanitari dell’ASL di appartenenza) alla 

coordinatrice del sostegno ins. CIAPPETTA IVANA PATRIZIA. La scadenza è 
stabilita tassativamente al 15 dicembre 2018; 

 consegna programmazioni didattiche in formato cartaceo ai responsabili di 
plesso ins. FRANCHINI EMILIA (plesso di Lauropoli) e ins. RODILOSSO 

MARIAGRAZIA (plesso di Doria). I responsabili di plesso consegneranno la 
documentazione didattica nell’ufficio di presidenza;  

 i sig.ri docenti, sempre entro la data di scadenza del 30 novembre, sono 

tenuti ad inserire il proprio piano educativo didattico nella piattaforma  del 
registro digitale.  

 
 

Scuola primaria:   

 consegna PEI in formato cartaceo (firmato dai docenti, dai genitori e dagli 

operatori dei servizi socio sanitari dell’ASL di appartenenza) alla 
coordinatrice del sostegno ins. CIAPPETTA IVANA PATRIZIA. La scadenza è 
stabilita tassativamente al 15 dicembre 2018; 

 consegna PDP (firmato dai docenti della classe e dai genitori) in formato 
cartaceo alla Funzione strumentale preposta ins. CIAPPETTA ROSSANA. La 

scadenza è stabilita tassativamente al 15 dicembre 2018; 

 consegna programmazioni didattiche annuali ai responsabili di plesso ins. 

RAGO ROSETTA (plesso di via Dalla Chiesa) e ins. COSTANTINO MICHELE 
(plesso di via San Nicola). Per ogni classe, i responsabili di plesso sono 

tenuti a raccogliere le programmazioni annuali in una cartella che dovrà 
essere consegnata in presidenza;  
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 i sig.ri docenti, sempre entro la data di scadenza del 30 novembre, sono 
tenuti ad inserire il proprio piano educativo didattico nella piattaforma  del 

registro digitale.  

 
Scuola secondaria di I grado:   

 

 consegna del PEI (firmato dai docenti, dai genitori e dagli operatori dei 

servizi socio sanitari dell’ASL di appartenenza) e del PDP (firmato dai 
docenti e dai genitori) in formato cartaceo alla Funzione strumentale 

preposta prof.ssa  GALIZIA MARIA. La scadenza è stabilita 
tassativamente al 15 dicembre 2018; 
 

 consegna delle programmazioni didattiche disciplinari ai coordinatori  di 
classe. I sig.ri coordinatori sono tenuti, entro la data del 30 novembre 

2018,  a: 1) raccogliere in una cartella tutta la documentazione didattica 
(programmazioni didattiche) e a consegnarla in presidenza; 2) contattare i 

genitori degli alunni con bisogni educativi speciali per la presentazione e 
vidimazione  del Piano didattico personalizzato; 

 

 i sig.ri docenti, sempre entro la data di scadenza del 30 novembre, sono 
tenuti ad inserire il proprio piano educativo didattico nella piattaforma  del 

registro digitale.  
 
Le SS.LL sono pregate di rispettare tassativamente le disposizioni sopra riportate. 

 
 
 
 
 
 
 

F.to Il Dirigente Scolastico 

Emilia Amalia Mortati 


